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IMNOJOKEHHE
10 3aN0/THEHHIO, Y4eTY H XPAHEHHI0 JOKYMEHTOB 00 00y4eHHH



MOJTOXKEHHE
Mo 3aM0JTHeHHI0, Y4eTY H XPaHeHHIO JOKYMeHTOB 00 ody4eHuH

1. O0muHe NoJ0KeHHA

Hacrosmee Ilonoxenue no 3anojiHeHHo, y4eTy H XpaHeHHIO JOKYMEHTOB 00
obyuenun (manee — Ilonoxkenue) ycranasnusaer Tpebosanus K oOpasuam
JIOKYMEHTOB, a TAKJKE YCTAHAB/IMBAeT MOPSJOK 3arO/HEHMsA, YUeTa H XpaHeHHH,
BBIJA4H, CITHCAHHS M YHHYTOKEHHS HCIIOPUEHHBIX O/IaHKOB.

[Tonoxkenue mnpegHasHauYeHO IS CHEUHAIMCTOB YYPEKIEHHHA, 3aHATHIX B
OCyIIECTBIEHHH 00pa3oBaTebHON AeATEIEHOCTH.

Hacrosinee Ilonokenwe  paspaboTaHo Ha  OCHOBAaHMM  CIEIVIOIIHX
HOPMATHBHO-IPABOBLIX AKTOB:

— MenepaneHblit 3akoH o1 29 nexadps 2012 r. Ne 273-03 «O6 obpazopanuu B
Poccuiickoii ®eneparun';

— Ilocranosnenue [Ipasurensersa Poceuiickoii ®enepauuu ot 10 urons 2013
r. Ne 582 «OO0 yrBep:KIeHHHM NpaBHI pa3MellleHHs Ha OoQHUHAILHOM caiite
oOpasoBarepHON OpraHu3alni B HHPOPMAIIHOHHO-TENEKOMMYHHKAIIHOHHOM CeTH
«HMutepner» M o0OHOBIeHMs HHpopmaumuu 00 obOpa3zoBaTeNbHOH OpraHU3aAlLMHY
(ITocranosnenue [lpasurenscrea PO ot 11 urona 2020 r. Ne 1038 «O BHecenuu
u3meHeHuit B IlpaBuna pasmelenus Ha ohuUMaNEHOM caiiTe obpa3oBaTelbHOI
OpraHu3aiHd B MH(OPMALIHOHHO-TENEKOMMYHHMKALIHOHHOH ceTH «MHTepHe™» M
obnosnenus undopmaiuu o6 odpazoBaTellbHON OpraHu3alu» );

— Ilocranosnenue IlpaButenscrea Poccuiickoit ®enepauun ot 26 aBrycra
2013 r. Ne 729 «O denepansHoii uHbOpManuMoHHOH cucTeMe «®PenepanbHblil
peecTp cBelleHHH © AokyMeHTax 00 oOpaszosaHuM M (MIM) O KBalW(pHUKALHH,
JIoOKyMeHTax 06 obyuenun»,;

— Ilpuka3 Munucrepcrsa obpasosanust U Hayku PD ot 1 mions 2013 r. Ne 499
«006 yreepaenun Ilopsaka opraHu3aluy H OCyIIeCTBIeHHs o00pa3oBaTelbHOMN
JeATeIbHOCTH M0 JOMOIHUTENbHLIM NPodecCHOHAIBHEIM NporpaMMam’;

— Ilucemo Munodpuayku Poccun ot 12 mapra 2015 r. Ne AK-608/06, AK-
610/06 «O HanpaBieHUH METOIHYECKHX peKOMeHalui 1o paspaboTke, mopsaaxy
BBIIAYH H Y4YeTy JOKYMEHTOB O Kpanupukauud B cdepe JOMOMHHTENBHOIO
npoeccuoHanIbHOro 00pa3oBaHUMY.

2. 3anosHenne 61AHKOB JOKYMEHTOB 00 00yueHun

JHoxymeHTel 00 oO0ydeHuu oQOpMISIOTCS HA TOCYIAPCTBEHHOM  S3BIKE
Poccuiickoit @enepanuu.

Ilpu s3anonnenuu OnaHkoB noxkymeHtoB 00 oOpazoBanuu (manee - OGnaHk
NOKyMeHTa) HeoOX0AMMO YKa3bIBaTh CJIE/IYIONIHE CBeICHHS:

—oduiransHoe Ha3BaHWe 00pa3oBaTeNBHON OpraHW3aldi B MMEHHTETBHOM
najaexe, CorjacHo ycrany o0pa3oBare/ibHON OpraHu3alum;

—PErHCTPALIMOHHBIH HOMED 110 KHUI'e PErHCTpallMy JOKYMEHTOB;

—HauMEHOBaHHE ropoja (HACeJeHHON0 MNYHKTa), B KOTOPOM HaxoAUTCH




obpasoBaTeNpHas OpraHH3aLHs;

—nata BbIIaYM JOKYMEHTA,

—bamunus, UM M OTHECTBO nHOa, NOpoLeAIero O0yucHEE (IHEIDSTOE
HOTHOCTHIO B HMEHHTENBHOM NajieKe B COOTBETCTBHH C 3aMHCHIo = DacmopTe EIE
JOKYMEHTe, €ro saMmensiomeM). @Pamunns, HMs, OTHECTBO HEOCTRESSEE
rpaAJaHMHA  3AMMCHIBAIOTCA N0 JAHHBIM HAallHOHANBHOIO Nacmoprz B
PYCCKOA3BIYHOH TPAHCKPHUITIIHH,

—HAUMEHOBaHWe NPOrpPaMMBbl;

—CPOK OCBOEHHS MPOrpaMMBbl;

—mepHo/ 00y4eHH;

— yoBEIil BuA TIPOECCHOHANBLHOH JIEATENBHOCTH M (W1H) HaWMEHOBaHHE
NPHCBOSHHOMN KBATH(PHKALNWH (npu HAMYKH).

BaaHK AOKYMEHTa TMOANUCHIBAETCS PYKOBOAHTEICM oOpazoBaTel1bHOH
opraHH3anyy.

B ciyuae OTCYTCTBHA DYKOBOJMTEs, TOTHOMOHHS 11O NOANHCAHHIO MOIYT
GuiTh JENerHpOBAHBl JPYTHM COTPYAHHKAM TIPHKA3OM OpraHu3allMd WiIH Ha
OCHOBAHHWH JOBEPEHHOCTH

[Moanuch HA JOKYMEHTAax MpOCTaB/iAeTCs “epHHIaMH, nacTol WKW TYIUBIO
4epHOTO, CHHEro HiH (roneToBOrO LBETA.

Moanucanue 10KYMEHTOB PAKCHMH/IbHOMH NOANKCHI0 HE JAOMyCKaeTCst.

Ha wMecre, OTBeIeHHOM [ Tie4aTH - "MLIL', cTaBuTCH Ne4aTh
0Bpa30BaTeNbHON OpraHHU3alliy.

O6pa3zel; NOANKCH PYKOBOJAHTENA obpazoBaTenbHON OpraHu3aluny M obpasen
medaTi 0bpa3oBATENBHOH OpraHM3alli MPe/CTaB/iIcHb! B npuaoxennu Ne 1 K
[MookeHHIO.

BaaHKH [JOKYMEHTOB 3aNOJIHAITCH PYKOHHCHBIM criocobom  nacToH
4epHOTO WM CHHEro UBETOB, a TaKike neyaTHbiM cnocoboM ¢ NOMOUHIBIO
npHATEpa, WpHPTOM YEPHOro UBETA.

OGpasosaTellbHas ~ OpraHM3alms. MOMET paspaboraTh  NpPOrpaMMHOC
oBecriedenye, Tpe[HA3HAYEHHOe IS aBTOMaTH3alld  y4eTad W 3aroIHeHHs
61aHKOB JOKYMEHTOB IIPH NOMOULH PHHTEPOBE.

Jlybnukatel BBIIAIOTCS JIMLAM, YTPaTHBLIMM JNOKYMEHTBI, [PH YCIOBHH
pamuuns B o0pa3oBaTebHOM OpraHu3allMd BCEX HeoOXOAUMBIX CBeIeHHH O
NPOXOXAeHUH NaHHBIMH JIMLAMH ob6yuenus. Jlybnukar BbIIA€TCS HA dhamunio,
{M$l, OTUECTBO, MIEHTHUYHBIE TMOMTHHHUKY NOKYyMEHTA. Jlybnukar BblIAeTCA HA
pnaHke, JelicTBYIOLIEM HA MOMEHT Bbl/1a"H pybmukara, Ha gybnukare 10KyMeHTa
B 3ar0JIOBOK HA TUTYJIE ClipaBa BBEPXY CTABUTCSH IITAMII "nybankat'.

3. VYuer 6,IaHKOB JOKYMEHTOB

Vyer GNaHKOB JIOKYMEHTOB BO3AraeTCsA Ha CMEUHAJHCTA, OTBETCTBEHHOI'D
32 10KYMEHTBI CTPOroii OTHETHOCTH,




Jas ydYera BbIAAYM [JOKYMeHTOB 00 0Oy4YeHMHM, HHBIX [IOKYMEHTOB B
o0pasoBaTte/bHON OpPraHU3alMH  BelyTCAd KHHIH PErHcTpalHH  BbIIAHHBIX
JOKYMEHTOB (Jajiee - KHHIa PerHcTpanuH).

B KHHIY perHcTpalHi BHOCATCS cleaYioUiHe JaHHbie:

a) NOps/AKOBBII perHcTPallHOHHBIA HOMEP;

6) damuius, UMs, OTYECTBO (MocneaHee - MPH HAJIMYMH) JTHLA, TTOTYYHBILIETO
AOKYMEHT

B) HoMep OJaHKa JOKYMEHTa,;

r) AaTa BhLAAYH JIOKYMEHTA;

1) AaTa ¥ HOMep MPOTOKOJA aTTECTALIMOHHONH KOMHCCHH (ITPH HAJTHYHH ),

) MOANMKCH CIEeIHANINCTA, BHIAABIIEr0 JOKYMEHT;

#) MOJIKCH JIUIA, KOTOPOMY BBIJAH JOKYMEHT (eCiH JOKYMEHT Bblj1aH JIHYHO
BEINYCKHHUKY JIMOO 110 JIOBEPEHHOCTH).

Ecau Oplna onyiieHa omudKa B KHHI'e PErHCTPAUHH BbIAAYH JOKYMEHTOB,
HEBEPHO C/e/JIAHHASE 3alHCh KOPPEKTHPYETCs MOCPeAcTBOM BHHCLIBAHHS
pAa0M HOBOH 3aNMCH W BHECEHHs JONOIHHUTeNbHOH 3anuck "HenpasiaeHHomy
BepuTh''. CTaBUTCH NMOANKMCH M flesaeTcs paciuugpoBKa MOAMUCH.

Kuurn perucTpaunn JOKYMEHTOB MPOIIHYPOBBIBAKOTCS,
MPOHYMEPOBBIBAIOTCH M XpaHATCS Yy JIMH, OTBETCTBEHHBLIX 334 XpaHeHHe,
3aM0/IHeHHe H BbIIAYY JOKYMEHTOB CTPOroH OTHETHOCTH.

CrieuuanucT, OTBETCTBEHHBIH 3a JIOKYMEHTbl CTPOrOH OTYETHOCTH, WO
OKOHYAHHH KAJEeHJAapHOro roja ohopMiser KHHTY PerucTpauHu ClelyronHM
obpazom:

—odopmisiercs TATYNBHBIH THCT (npuaoxkenne N 2 k [Mosoxkennio);

—KHUTa PErucTpalud NPOMIHYPOBBIBAETCH M CKPEIseTcs  MeYarhio
oOpazoBaTte/ibHOH OpraHM3alMy ¢ yKa3aHHeM KOJIHYecTBa JIMCTOB BejlOMOCcTel B
KHure peructpauud (npuaoxenne N 3 k Honomennro).

HJokymenTta 06 00yueHHH BbIAeTCH BRINTYCKHHKY:

—  JIMYHO;

—  IpYroMy JIMI[y [0 3aBEpPeHHOHl B YCTAHOBJAGHHOM  [Ops/IKe
JIOBEPEHHOCTH.

JdyGnukat JoKYMEHTa 0 KBaAM(UKALMKM BbIJAETCS HA OCHOBAHHH [HHYHOIO
3asBIEHHS BBIMYCKHHKA.

4. Cnncanme  JAOKYMEHTOB, XpaHeHHe  OJaHKOB,  YHHYTOKEeHHe
HCMOPYEHHBIX OJIAHKOB

bnanku JOKYMCHTOE XPAdHATCH B OGPHEUB&TEHEHGE OpraHHszalHl  Kak
JOKYMEHTBI CT]IJGI‘DF‘I OTHETHOCTH H YHHTBIBAKITCA I10 CTICHAJIEHOMY PEECTRY.

Cnucanne JOKYMCHTOB CTPGFﬂﬁ OTHETHOCTH NPOHIBOJAHTCH H'DMHEEHEE,
YTBePHKICHHOH NPHKA30M PYKOBOAHTE/ 51 06pa3oBaTe1bHON 0praHH3alHH,

CnHcanHe TOKYMEHTOB CTPOroi OTYETHOCTH [POH3BOAMUTCA HA OCHOBAHHH
aKTa O/IHH Pa3 B KBapTaJl.




K akTy 0 cnHcanun 0,1aHKOB CTPOroi OTYETHOCTH IPHKIIA/LIBAIOTCH KOIHH
Be10MOcTeH BbIIAYH JOKYMEHTOB H aKThl 00 YHHYTOKEHHH I10KYMEHTOB
CTPOroil OTYETHOCTH (1IPH HATTMYHH).

Henopuennsle npu 3anonHeHuy OJaHKH TOKYMEHTOB TOUIEKAT 3aMeHe |
BO3IBPAlIAIOTCA  CHELMANHCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a [JOKYMEHTHl CTPOroi
OTHETHOCTH, 151 3aMeHBbI.

Mcmopuennele  0aHKH  JIOKYMEHTOB YHHYTOMKAIOTCH B YCTAHOBIEHHOM
NopAIKe Ha OCHOBAHMH AKTA 00 YHHUYTOKEHHH T0KYMEHTOB.,

Homepa n cepun (npu Hanu4yuu) HCNOPYEHHbIX OJAHKOB JIOKYMEHTOB
BBIPE3AIOTCH H HAKJIEHBAIOTCH HAa OTAeJbHbIA JHeT OymMarH, KOTOpBIi
NPHIAraeTcs K akTy 00 YHHUTOMNKEHHH JOKYMEHTOB CTPOTOM OTYETHOCTH.




Ipunoxcenue N 1

K Honoxcenuro no 3anonqeniio, yuemy u XpaHeHuo

JOKYMeHMOE 06 0OVHEeHUU, YIMBEPHCOEHHOMY
npuxazom Ne 3 om «11» samsapsa 2021 2.

HacTHoe yupexaeHne
AONOJHHTEIBHOTO npojeccHOHANBHOr0 00pa3oBaHHA
YuebHblii ueHTp «YILAHOBCKABTOTPAHC)

OBPA3LIbI [TOJITUCH U TTEYATHU

O6pazen noanucu
PYKOBOJIUTENS

obpasoBaTe/bHON OpraHu3alny

Kapnenko
Anexcanap

Cepreesny

O6pa3zen neuaru
obpaszoBarensHO

OpraHu3aniu

ENbiey
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YacTHoe yupemienune

MONOJTHATENLHOTO NPodecCHOHATBHOTO 00pasosanns
VuebOHblii HeHTP «Y/AbAHOBCKABTOTPAHCH

KHHI'A
perucTpaliy BelJIaYH TOKYMEHTOB

HaMMEeHOBaHHE OpraHu3alnt

Hauano senenns KHHIH pErHcTPaLiig,

COHUAHNE BENEHHA KHHIH perHcTpauH:




[punroxcernue N 3

K Tlonosicenuio no 3anoHeHuro, V4emy U XpaHeHuo
QOKYMEHMOE 06 0OYYeHUlU, YMBEDICOCHHOMY
npuxazom Ne 3 om «11» aneapa 2021 a.

YacTHoe yupeRieHHe
JONOJIHHTEIBHOTO NpodeccHOHaNBHOr0 0Opa3oBaHus

Yuebnblii nentp «YIbAHOBCKABTOTPAHCH

Hroro, B HacToOALIEH KHUTE COJAEPHKUTCS IPOHYMEPOBAHHBIX, MIPOLIHYPOBAHHbIX
JIMCTOB

H CKpPCIUICHHBIX MMEeYaThIO

OTBeTCTBEHHBII
{pacumneponka)

(nouanues)
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A.C. Kapnenko
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